
中國創新投資有限公司(「中國創新」，港股代號為: 1217)於 2002 年 8 月 28

日在香港聯合交易所主機板上市，股份代號為：1217。本公司透過投資上市及

非上市之企業，爭取在所投企業資產證券化過程中，獲取中長期資本增值，並以

此作為主要經營策略和收益來源。 

行政總監/行政經理 

崗位職責：�

1. 負責管理並執行各項項目工作，如：施工管理、招標管理、工程管理、招商入駐等，

與各項行政工作，如：設備管理、物業管理、存貨管理、網絡管理等�

2. 負責公司中港兩地所有物業的管理與項目場地施工、裝修等流程的管理；�

3. 負責制定和完善各項行政制度和流程，並負責負責推動落實；�

4. 通過與其他部門同事協作，管理香港與國內各地的項目與行政工作。�

�

任職要求：�

1. 相關專業本科以上學歷，� 3 年以上工作經驗；�

2. 熟悉香港/中國房地產市場，瞭解項目的設計、施工與裝修管理等環節；�

3. 熟悉辦公室行政管理知識及工作流程；�

4. 具有良好的團隊協作能力和組織溝通能力；�

5. 应届毕业生均可考虑。�

�

公司優勢：�

1. 高薪政策。透過合理的薪資架構，提供有競爭力薪酬待遇；�

2. 晉升政策。公司採用公平公正的量化指標，職位上升制度透明，空間大；�



中國創新投資有限公司(「中國創新」，港股代號為: 1217)於 2002 年 8 月 28

日在香港聯合交易所主機板上市，股份代號為：1217。本公司透過投資上市及

非上市之企業，爭取在所投企業資產證券化過程中，獲取中長期資本增值，並以

此作為主要經營策略和收益來源。 

 

媒體經理/媒體專員/实习生 

崗位職責：�

1. 與設計相關合作夥伴合作，完成公司內部與合作企業所需的平面設計； 

2. 審查待上架廣告的合規性與合法性； 

3. 聯絡基礎優質內容生產方合作，推廣平台內容合作業務，豐富平台媒體內容；

管理與運營平台自媒體，更新平台自媒體內容；處理違規的媒體內容與廣告信息； 

4. 通過多元化的互聯網營銷管道，對公司平台業務進行線上推廣； 

5. 聯絡各類門戶網站、媒體節目，基於平台業務進行合作，增加媒體曝光； 

6.對需求廣告宣傳的企業提供咨詢與簽約后服務。 

�

任職要求：�

1.相關專業本科以上學歷； 

3. 瞭解中港兩地媒體運營及發展； 

4. 具有良好的團隊協作能力和組織溝通能力； 

5. 良好英文、中文及普通話； 

6. 應屆畢業生均可考慮。 

�

公司優勢：�

1. 高薪政策。透過合理的薪資架構，提供有競爭力薪酬待遇；�

2. 晉升政策。公司採用公平公正的量化指標，職位上升制度透明，空間大；�



中國創新投資有限公司(「中國創新」，港股代號為: 1217)於 2002 年 8 月 28

日在香港聯合交易所主機板上市，股份代號為：1217。本公司透過投資上市及

非上市之企業，爭取在所投企業資產證券化過程中，獲取中長期資本增值，並以

此作為主要經營策略和收益來源。 

項目經理/項目專員/项目实习生 

崗位職責：�

1.協助管理並執行各項項目工作，包括：物業投資、場地設計、施工管理、供貨

管理、招標管理、合約跟進、入駐跟進、裝修管理等； 

2.協助設計各地物業平面圖、園區規劃圖、建築物外觀設計圖等； 

3.協助聯絡建築商、材料供應商等相關外部合作方； 

4.其他上級交辦的工作； 

�

任職要求：�
1.相關專業本科以上學歷； 

2. 熟悉使用 Photoshop、Illustrator 及 AutoCAD 等软件； 

3. 瞭解香港/中國房地產市場，瞭解項目的設計、施工與裝修管理等環節； 

4. 具有良好的團隊協作能力和組織溝通能力； 

5. 良好英文、中文及普通話； 

�

公司優勢：�

1. 高薪政策。透過合理的薪資架構，提供有競爭力薪酬待遇；�

2. 晉升政策。公司採用公平公正的量化指標，職位上升制度透明，空間大；�



To apply, please send your application to hr@ntg.com.hk  

 

Application Deadline: 23 July, 2018 
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